
Die HAINZL Motion & Drives GmbH ist im Bereich Antriebstechnik für den Maschinen- und Anlagenbau sowie 
Steuerungs- und Automatisierungstechnik tätig ist. Als Danfoss Platin-Partner bieten wir neben dem Vertrieb 
verschiedenster antriebstechnischer Komponenten auch Service- und Reparaturleistungen an. 

Zum 1. September 2025 suchen wir DICH für die 

Ausbildung zur Kauffrau für 
Büromanagement (m/w/d)

Hast Du Lust auf eine vielseitige Ausbildung, in einem angenehmen Umfeld? 
Organisation, Kommunikation und Verwaltung sind Dein Ding?  

Dann bist Du bei uns genau richtig! 

Deine Aufgaben: 

• Nach einer gründlichen Einarbeitung wirst du
nach und nach selbstständig verantwortungs-
volle Aufgaben übernehmen.

• Du lernst den Umgang mit modernen
Kommunikations- und Buchungssystemen.

• Rechnungen, Bestellungen und Korrespondenz?
Kein Problem – wir zeigen Dir, wie es geht!

• Vielfältige Abteilungen und Bereiche geben Dir
die Chance, Deine Stärken zu entdecken.

• Im Rahmen der überbetrieblichen Ausbildung
reist du zu deinen Ausbildungskollegen von
HAINZL Industriesysteme in Linz, Österreich.

Das bringst du mit: 

• Du hast einen guten Schulabschluss

• Organisationstalent, Kommunikationsgeschick
und Teamfähigkeit sind Deine Stärken.

• Du arbeitest gerne mit Zahlen, Texten und
modernen IT-Programmen.

• Motivation, Lernbereitschaft und ein offenes
Wesen zeichnen Dich aus.

Dein Plus bei uns: 

• Dich erwartet eine gründliche Einarbeitung in einem hilfsbereiten und offenen Team

• Du darfst dich auf ein wertschätzendes und soziales Miteinander freuen, indem eine familiäre
Du-Kultur gepflegt wird

• Du arbeitest an echten Projekten und bekommst abwechslungsreiche Aufgaben

• Du hast gute Übernahmechancen in einem modernen, zukunftsorientierten Unternehmen

• Du profitierst bei uns u. a. von Corporate Benefits und Jobrad-Leasing

Klingt gut? Dann bewirb dich jetzt!
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit Lebenslauf, Anschreiben und Zeugnissen.

HAINZL Motion & Drives GmbH 
Melanie Schnotz 
Steingrubenweg 15 
91639 Wolframs-Eschenbach 
Tel.: 09875/9777-28 
melanie.schnotz@hainzl.eu  

Mache den ersten Schritt in Deine berufliche Zukunft – wir freuen uns auf Dich! 

mailto:melanie.schnotz@hainzl.eu

